weste

VERKEHR

Kaufmannischer Sachbearbeiter fiir Versicherungs-, Vertrags- &
Immobilienmanagement (m/w/d)

Wir bieten...

Attraktive Leistungen (Tarifvertrag) 30 Tage Urlaub

Mobiles Arbeiten Vielseitige Sonderleistungen

Betriebliche Altersversorgung (u. a. Gesundheitsmanagement
Unbefristeter Arbeitsvertrag Massage und Bezuschussung Fitnessstudio)

Technische Ausstattung inkl. Smartphone

Aufgabenbereich:

Aufnahme, Bearbeitung und Nachverfolgung aller Schadensfélle

Abstimmung und Abrechnung mit den Versicherern der west sowie Fremdversicherungen
Vertragsmanagement u. 4. (z.B. Handelsregister)

Verwaltung und Pflege von Miet-, Pacht und anderen Grundstiicksangelegenheiten
Beantragung von Strafanzeigen in besonderen Fallen

Unterstiitzen des Teamleiters in verschiedenen (rechtlichen) Angelegenheiten
(Vereinbarungsentwirfe, Recherchen, etc.)

Sie bringen mit...

Abgeschlossene kaufméannische oder rechtliche Berufsausbildung (oder vergleichbar)
Idealerweise einschlagige Kenntnisse und Erfahrung in den o. g. Aufgabenfeldern
Bereitschaft zur umfassenden Einarbeitung und Weiterbildung

Den Mut, Prozesse zu hinterfragen und neu zu denken sowie Veranderung aktiv
mitzugestalten

Sehr gute Organisationsfahigkeiten
Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen

Sie haben Fragen?

Melden Sie sich gerne
bei unserem Ansprechpartner
Hr. Platzbecker

x Personalwesen@west-verkehr.de
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